
HINWEIS: Die Anzahl der vorgegebenen Zeilen zur Beantwortung der Prüfungsfragen 
wurde bei jeder Frage gleich gewählt und ist kein Indiz für den erwarteten Umfang der 
Beantwortung. 

 

1. Erläutern Sie stichpunktartig, was dagegen spricht, Mandanteninformationen über 
Social Media zu versenden. 

               6 Punkte 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

2. Die Auszubildende Clara Falter ist in der Kanzlei Gut & Mutig für die Entgegen-
nahme von Telefongesprächen zuständig.  

 
a) Clara sollte beim Führen der Telefonate in Bezug auf ihre Stimme wichtige Regeln 

einhalten. Um welche Regeln handelt es sich hierbei? 

      4 Punkte 
 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

 

b) Um die Telefongespräche professionell zu führen, sollte sie drei wichtige Regeln    
einhalten, um Störungen oder Ähnliches zu vermeiden. Um welche drei Regeln     
handelt es sich? Nennen Sie jeweils ein Beispiel. 

    6 Punkte 
 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
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c) Welche fünf Punkte sollte die Auszubildende in die Telefonnotiz aufnehmen? 
 

10 Punkte 
 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

 

d) Was muss Clara beachten, wenn sie den Mandanten und Beteiligten nicht mit       
einem Rechtsanwalt oder Notar verbinden kann?  

4 Punkte 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

 

3. Eine Kollegin sammelt regelmäßig Fehlausdrucke von Schriftsätzen und benutzt 
sie als Schmierpapier, die sie anschließend in den Papierkorb wirft. 

 
a) Beurteilen Sie diese Vorgehensweise und zeigen dabei auf, wo die Fehler liegen. 

Was wäre die richtige Vorgehensweise? 
8 Punkte 

 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

b) Nennen Sie zwei Gesetze (ohne Angabe von Paragraphen), die hierzu Auskunft 
geben. 

4 Punkte 
 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
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4. Welches Gericht ist sachlich zuständig? (Kreuzen Sie die jeweils zutreffende       

Antwort bitte an.) 
16 Punkte 

 

  AG LG OLG BGH 

Schmerzensgeld (Verkehrsunfall) 7.000,00 €     

Unterhaltsforderung gegen Kindesvater 6.450,00 €     

Berufung gegen Urteil des Landgerichts     

Mahnbescheid Rechtsanwaltsvergütung 6.701,78 €     

Revision gegen Urteil des Oberlandesgerichts     

Werklohnforderung Schreiner 678,90 €      

Räumung und Herausgabe Wohnraum (Streitwert: 7.250,00 €)    

 

Beschwerde gegen Scheidungsbeschluss     

 
 
5. Nach welchen Kriterien berechnet sich das Porto für einen Brief zur Versendung 

im Inland durch die Deutsche Post?  
3 Punkte 

 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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6. Die Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte Lisa Müller hat bereits im Rahmen 
ihrer Ausbildung gelernt, wie wichtig Datenschutz und Sicherheit privat und           
insbesondere in der Kanzlei sind.  
 

a) Nennen Sie genau vier Maßnahmen, die man sowohl in der Kanzlei als auch pri-
vat ergreifen sollte, um den Datenschutz und die Sicherheit zu gewährleisten. 
 

10 Punkte 
 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

 
b) Was zeichnet ein sicheres Passwort aus? Nennen Sie vier Eigenschaften. 

8 Punkte 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

7. Nennen Sie sechs wesentliche Daten, die bei der Anlage einer neuen Akte zu        
erfassen bzw. bei Mandanten abzufragen sind. 

14 Punkte 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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8. Sie sind Notarfachangestellte in der Kanzlei Kunter & Bunt und erhalten einen Anruf 
der Hausbank Ihrer Kanzlei. Es meldet sich Frau Krjajcz. Da Sie den Namen     
akustisch nicht gleich verstehen und Ihnen nicht ganz klar ist, wie dieser geschrie-
ben wird, bitten Sie Frau Krjajcz, diesen zu buchstabieren. Wie wird dieser nach 
der Buchstabiertafel gemäß der DIN 5009 korrekt buchstabiert? 

7 Punkte 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

Gesamtpunktzahl:   100 
Gesamtzeit in Minuten:  60  
 

***** 



HINWEIS: Die Anzahl der vorgegebenen Zeilen zur Beantwortung wurde bei jeder 
Frage gleich gewählt und ist kein Indiz für den erwarteten Umfang der Beantwortung.  
 
 

1. Die 16-Jährige Tina Haise, geboren am 03.06.2005, hat am 01.08.2021 ihre  
Ausbildung zur Notarfachangestellten begonnen. Sie ist ganz stolz auf ihren kürzlich 
abgeschlossenen Ausbildungsvertrag. Dieser enthält die unter a.) – c.) genannten  
Regelungen. Nehmen Sie Stellung zu den Regelungen und erläutern Sie mit Hilfe 
des Gesetzes etwaige Verstöße.   
 
a) Ihre Ausbildungsvergütung für den laufenden Monat erhält Tina immer am ersten 

Tag des Folgemonats.  
4 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

b) Die vertraglich festgelegte Probezeit beträgt zwei Monate und kann durch den   
Arbeitgeber auf bis zu fünf Monate verlängert werden. Während dieser Probezeit 
kann das Berufsausbildungsverhältnis unter der Einhaltung einer Kündigungsfrist 
von zwei Wochen gekündigt werden. Dies kann mündlich sowie schriftlich erfolgen.  

 
9 Punkte 

 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

c) Für 2022 erhält Tina Haise 24 Werktage Urlaub. 
4 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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d) Nennen und erläutern Sie jeweils zwei Rechte und Pflichten, die Tina Haise durch 
die Unterzeichnung ihres Arbeitsvertrages eingeht.  

12 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

2. Martina Funk, eine Freundin Tina Haises, hat ebenfalls großes Interesse an einer 
Ausbildung zur Notarfachangestellten. Gerne möchte sie mehr über die Arbeit im 
Notarbüro herausfinden, weswegen sie Tinas Rat sucht. 

 
a) Nennen Sie vier verschiedene Tätigkeiten eines Notars/einer Notarin.  
 

12 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

b) Zählen Sie drei Voraussetzungen auf, die man erfüllen muss, um Notar*in werden 
zu können.  

6 Punkte 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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3. Tina Haise, siehe Aufgabe 1, freut sich über ihr erstes Gehalt als NoFa-Azubi. Mit 
dem Geld möchte sie sich einen langersehnten Wunsch erfüllen. Sie möchte sich 
bei dem Fahrradgeschäft Rad und Reifen GmbH ein neues Fahrrad zum Preis von 
254,00 Euro kaufen.  

 
a) Nennen Sie die erforderlichen rechtlichen Erklärungen, die für das   

Zustandekommen eines Vertrags zwischen Tina und der Rad und Reifen GmbH 
erforderlich sind. 

4 Punkte 
 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

b) Erläutern Sie die Rechtslage hinsichtlich der Wirksamkeit eines Kaufvertrags  
zwischen Tina und der Rad und Reifen GmbH. Gehen Sie dabei auf den   
rechtlichen Zustand des Rechtsgeschäfts, auf die Geschäftsfähigkeit der Käuferin 
sowie auf die Möglichkeiten ein, diesen Vertrag wirksam werden zu lassen. 

 
8 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

c) Der Verkäufer im Fahrradgeschäft kommt mit Tina ins Gespräch. Tina erzählt ihm 
von ihrem Ausbildungsberuf. Daraufhin zeigt sich der Verkäufer beeindruckt und 
sagt Tina, sie sei ja somit eine juristische Person. Nehmen Sie kurz zur Richtigkeit 
dieser Aussage Stellung und nennen Sie je ein Beispiel für eine juristische Person 
des öffentlichen sowie eine des Privatrechts. 

5 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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d) Als Tina das Fahrrad bezahlt, schiebt sie den Kaufpreis in bar über die   
Ladentheke und erhält im Gegenzug das Fahrrad ausgehändigt. Als sie ihrem 
Freund Niklas vom Kauf berichtet, sagt er Tina, dies sei ja gut und schön, doch 
habe sie ja nie einen richtigen Kaufvertrag geschlossen, da die Kaufparteien keine 
schriftlichen Vertragsdokumente unterzeichnet haben. Die jeweiligen 
Willenserklärungen seien somit nicht wirksam. Erläutern Sie kurz Tinas 
Fahrradkauf zu Niklas‘ Aussage hinsichtlich der Willenserklärungen. 

6 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

e) Tinas 17-jährige Freundin Karsta ist in ihrem Aushilfsjob, dessen Eingehung  
 Karstas Eltern genehmigt haben, in einer Supermarktkette nicht zufrieden. Sie 
überlegt zu kündigen, weiß aber nicht wie sie dies ihren Eltern, die ihr die   
Aufnahme des Aushilfsjobs genehmigt haben, beibringen soll. Karsta glaubt, dass 
sie nicht ohne die Genehmigung ihrer Eltern kündigen kann. Erläutern Sie die 
Rechtslage. 

4 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

4. Tina ist zunächst sehr zufrieden mit ihrem Fahrrad. Nach zwei Tagen bricht jedoch 
die linke Pedale ihres Fahrrads während der Fahrt ab.  

 
a) Erklären Sie kurz, welche Rechte bzw. Ansprüche Tina nun gegenüber dem  

Fahrradgeschäft, das ihr das Fahrrad als Neuware verkauft hat, geltend machen 
kann. 

 
8 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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b) Nach vielen Gesprächen erklärt sich die Rad und Reifen GmbH bereit, das Fahrrad 
nun doch zu reparieren. Nach der Reparatur bricht die Pedale erneut ab. Tina 
bringt das Fahrrad wieder zur Rad und Reifen GmbH, doch auch eine zweite       
Reparatur verhindert nicht das erneute Abbrechen der linken Pedale.                        
Erklären Sie 
 

(1) ob Tina nachrangige Rechte gegen die GmbH geltend machen kann 
(2) und nennen Sie zwei Beispiele für nachrangige Rechte. 

8 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

5. Tinas Ausbilder Rechtsanwalt und Notar Noltam vertritt in den Ferien seinen Part-
ner Rechtsanwalt Kleims und bittet sie vorbereitend, die entstandenen Gebühren 
und Auslagen für die Anfertigung eines anwaltlichen Aufforderungsschreibens 
ohne Klageauftrag zu berechnen; die Berechnung der Umsatzsteuer ist nicht er-
forderlich. Der Gegenstandswert beträgt 160,00 € und eine Vergütungsvereinba-
rung liegt nicht vor. 
 

a) Nennen Sie das Gesetz, auf dessen Basis die Kosten des Rechtsanwalts               
abgerechnet werden. 

4 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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b) Erstellen Sie die Kostenrechnung unter Zuhilfenahme der beiliegenden                 
Kostentabelle. Die Umsatzsteuer ist nicht zu berücksichtigen.  

6 Punkte 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 
 

Gesamtpunktzahl:  100 

Gesamtzeit in Minuten: 60 

 
 

***** 


